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E-faktura - BGC-Invoice

Det ar mojligt att anvanda e-faktura i Vitec Hyra. Denna lathund beskriver hanteringen av e-faktura i
formatet BGC-Invoice. Hantering av formatet Svefaktura aterfinns i lathunden FAKTURERING - E-
faktura Svefaktura.

Anmadlningsfiler fran banken

Inldasning av anmalningsfiler kan ske manuellt via verktygsmenyn.
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Inldsning anmalningsfil efaktura. ..

En logglista visas med genomforda anmalningar, genomférda avanmalningar samt felrader som bor
tas om hand. Varije lista kan exporteras till Excel via hogerklick.
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Anmalan och avanmalan av Efaktura

Genomforda anmalningar

Personnummer MNamn Objekt  Info

Genomforda avanmalningar

Personnummer MNamn Obijekt

Felrader

Personnummer Felkod

OK

Om personen som kommer i anmalningsfilen star som hyresgast (racker dock inte med intressent) pa
nagot kontrakt marks personen med ratt information och det eller de kontrakten som personen ar
hyresgast pa marks med att de ska ha e-faktura.

Om personen som kommer i anmalningsfilen inte star som hyresgast pa nagot kontrakt visas
informationen i felraderna och far tas om hand manuellt,

Anmalningsfilerna kan innehalla bade anmalningar samt avanmalningar. Om en avanmalning
kommer tas méarkningen for e-faktura bort pa de kontrakt som tillhor personen i den dgare som
anmalningsfilen avser. E-fakturainformationen pa personen tas ocksa bort om det inte finns nagra
andra kontrakt pa kunden (i andra agare).

Om det kommer en avanmalan fran en bank som inte stammer med den bank som star pa kunden sa
dndras inget i systemet utan posten visas bland felraderna. (Ex avanmalan kommer fran
Handelsbanken, men SEB star idag pa kunden) Det &r samma lista som de poster som kommer pa
personer som inte har nagot kontrakt. Det gar att se orsak till varfor posten har hamnat i denna lista.
Orsaker kan t.ex. vara “Personen ar inte hyresgast” eller “Avanmalan kommer ej fran aktuell bank”.

Automatisk inldasning av anmalningsfil

Inldasning av anmalningsfiler kan ocksa ske automatiskt via schemalagd tjanst. Vid upplaggning av
tjansten ska filens namn inklusive sokvag anges. Notifiering av inldsningens resultat sker via epost.
Ange adress i tjansten. Filen flyttas undan och mérks da den ar inlast.
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E-fakturamarkning pa person

Det dr ocksd mojligt att ange e-fakturainformation manuellt pa en person. Det dr dven hdr som inldst
information fran anmalningsfilen visas:

Redigera person

[# Standard =71 Adress [ Kontraktinformation Koddelsvarden %% futogio JESASEEWCH [ Noteringar  [F Dolument
Efaktura
Agare Agamummer Typ Bark./Fakturacperator |dertifiering efaktura
Agare Gustafs... 189 BGC4nvoice Mordea AR
Agare Gustafs... 189 BGC4nvoice Swedbank . = ae
Agare Gustafs... 241 BGCAinvoice Swedbank e T
Typ
| BGClnvoice .
Agare
| Agare Gustafsson - Eriksson AB 189 .m
Falduraoperatér (Intermediator)
| Ingen .m
Identifiering efaktura
Ta bort My Spara

E-fakturamarkning pa kontrakt

Pa kontraktet anger man e-faktura pa samma siatt som man redan idag kan ange autogiro, det vill
sdga man markerar e-faktura och talar om vilken mottagare det ar:

Redigera kontrakt pa 12550-9035 fran 2017-08-01

[ Kortraktsinformation & Personer WE=L:EElLN Oviga kortrskt  [E] Dokument £ Avisdresser ] Koddelsvarden [ Intressenter  “} Beskrivningar [ Vilkor &% Mediadsbitering

Pa/lAv Forfallodatum pa fakturor
[ Anstand Kundreferens pa faktura 16}
T Tills vidare
e ~ - . - @ Dag i forfallomanad o
[] Inkassospam Betalningsperiod R 0
s ag i hyresmana
Tom | fevewe [ (M [ ?
2o oo Justering med dagar 0
[] Undantas fran dréjsmalsranta
Faktureringssatt
(®) Fran agaren ) Annat
Distibution och betalning
[ Lokal utskrift Epost [ ] Fil far extem utskrift Efaktura
[ Autogiro @
¥ Epost [EedacolC
Efskduratyp | BGClnvoice H
Mottagare " LT "
|dentifiering

sy

Redigera:

wviTecC
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E-faktura pa direktfakturor

Vid skapande av direktfakturor hamtas e-fakturainfo fran kontraktet som ar angivet.

Lagg till direkifaktura (1/2)
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Skapa direkfaktura
Ange generella uppagifter for direkifal

iran och valj falkturerir

g Generelit [EILTLELS

Agare [aB 528 |~ [

Kontrakt | 12550-9035: 2017-08-01 - Tills vidare, Hyresgaster: , _ !@ (Ej obligatoriskt)
Intem faktura

Efakturatyp | BGClnvoice . Anvand efakiura @
Férfallodatum 0170821 4

Fakturadatum 20170822 [

Var referens

Er referens

Fakturameddelande

Intem

fakturakommentar

E] Faktureringsadress

Adress fran [T — Lo T Tt Tt v
Adress e =

c/o

Postnummer™

Postort™ r=———

Land

Avbryt << Bakat Masta => Klar Higlp

Det ar mojligt att valja bort e-faktura pa en direktfaktura om e-faktura finns pa kontraktet, men det
ar inte mojligt att valja till det pa en direktfaktura som inte kopplas till ett kontrakt.

Distribution av e-fakturor

| distributionsdialogen for fakturor finns ett val "E-faktura BGC Invoice". Vid utskrift av e-faktura
skrivs fakturor i fil med formatet BGC-Invoice.

Om bade "E-faktura" och ”Fil for extern utskrift” ar markerade och man skapar fakturafil sa skapas en
och samma fil for alla avier. Detta forutsatt att ”Fil for extern utskrift” anvander formatet BGC
Invoice. Vilka fakturor som ska printas och vilka som ska ga som e-fakturor skils 4t med attributet
"printinfo” som ar beskrivet i dokumentationen av BGC-Invoicefilen. Dokumentationen finns i
produktspecifikationen.
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Vilka roller pa ett kontrakt kan vara e-fakturamottagare?

o Hyresgast kan vara e-fakturamottagare. Da hamtas e-fakturainfo fran hyresgasten och det ar
hyresgastens personnummer som anges som ’ldentifiering’ pa personen.

e Person som inte dr hyresgast (ex fordlder eller god man) ska kunna vara e-fakturamottagare.
Da hamtas fakturainfo fran hyresgast, men det ar fordlderns eller den gode mannens
personnummer som anges som ’ldentifiering’ i personregistret. Med andra ord &r personens
personnummer och personnr for e-faktura inte samma i detta fall! Detta kan aldrig hanteras
via inldsning av anmdlningsfiler utan mdste ldggas in manuellt.

Scenarion som dr mojliga/inte maojliga

Det finns personer som bade vill att hyran ska dras via autogiro men att den ska skickas som e-
faktura for att man ska kunna se den i internetbanken (utan att betala den dér). Darfor ar det mojligt
att markera bade autogiro och e-faktura pa ett kontrakt samt ha uppgifter for bada. Vid skapa
betalningsuppdrag till autogiro kommer den med dar som vanligt och vid skapa bgcinvoice-fil
kommer den med dar som en e-faktura.

Det ar dock inte moijligt att ha bade e-faktura och ”fil fér extern utskrift” eftersom man till
bgcinvoice-filen maste veta vad det &r for typ. Lokal utskrift och ’e-faktura’ gar dock alldeles utmarkt.

Autogiro gar att kombinera med alla distributionsval.
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Systeminstallningar

Innan du skickar e-fakturor sa maste du stalla in férutsattningarna for hur systemet ska hantera
dessa. Om du vill ha en separat hantering av e-fakturan mot vad som galler for extern utskrift sa kan
du gora det genom att vélja “egen utskriftsfil for e-faktura” och fylla i uppgifterna dar.

Installningar for externa utsknftsfiler/e-fakiura
Har gars installningar gallande filer for esxtem utskrft/faktura

Bdem utskriftsfil /BGC Invoice

Agarinformation Ovriga installningar

Autalsbankgironummer @ Inkludera falturor med restbelopp 0

|itstallares organisationsnummer @ Inkludera kreditfakturor

Fihantering [] Délj person-forganisationsnummer

B el

Dokumenttyp Ingen wvald 6] - -
Standardreferens

Fildverfaring wia FTP

Server

Anvandare Lésenard

Specifikation faktura @
Fakturor skickas som

Information till prirtbyra

Faldura med talong @
Faktura utan talong |noOCR 6D
Valfri header/andrarad @
Egen utskriftsfil for efaktura
[] Egenfil far efaktura (BGC invoice)
fvtalsba = m Inkludera fakturor med restbelopp 0
allare anisa E )] | Inkludera kreditfakturor
Spara file Dokumentarkivet
Dokumerttyp Ingen vald 6]

Yitedigare distributionstyper inluderas till estem utskriftsfil
[ ] Epost [ ] Efaktura Svefalktura




